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CARATTERISTICHE DEL CORSO DESTINATARI CONTENUTI

22 ORE
(tutte in laboratorio di informatica)

Inizio corsi – ogni 4 mesi
(indicativamente settembre e febbraio)

Giorni di frequenza:
Lunedì e Giovedì dalle 20 alle 22

Al termine del corso verrà rilasciato
Attestato di frequenza

Ogni utente avrà a disposizione un PC

Gruppi di circa 10 -15 adulti

Prerequisiti in ingresso: non sono
necessarie conoscenze di
informatica.
Il corso è adatto anche per chi non
possiede alcuna base di
informatica e vuole avvicinarsi per
la prima volta all’uso del PC.
Per chi è già esperto, il corso
prevede alcuni approfondimenti
relativi agli argomenti trattati di
sicuro interesse.

ISCRIZIONI COSTO

Entro la settimana antecedente
la partenza dei corsi

176 € *
Il costo comprende il materiale
didattico che verrà eventualmente
fornito a ciascun partecipante.

*Le tariffe sono valide dal 1° gennaio 2009

SEDE

ENAC EMILIA ROMAGNA c/o Mattioli 1885 Spa – SEDE 2
Strada Lodesana di Sopra, Località Vaio – Fidenza

Primi passi

Modificare le impostazioni di base

Scambiare documenti

Inserire i dati - Selezionare i dati

Copiare, spostare, cancellare

Trovare e sostituire

Formattare il testo - Stili e paginatura

Intestazioni e piè di pagina

Vocabolario e grammatica

Impostazione del documento -Preparazione della stampa

Tabelle

Disegni e immagini - Importare oggetti - Stampa unione

Per informazioni: ENAC EMILIA ROMAGNA via Jacopo Milani 18 – FIDENZA – tel. 0524-512816 fax. 0524-512812
www.enac-emiliaromagna.it – info@enac-emiliaromagna.it


