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POWER POINT-ECDL 6

CARATTERISTICHE DEL CORSO

DESTINATARI

CONTENUTI

10 ORE
(tutte in laboratorio di informatica)

Inizio corsi — ogni 3 mesi
(indicativamente settembre, gennaio, maggio)

Giorni di frequenza:
Lunedi e Giovedi dalle 20 alle 22

Gruppi di circa 10 -15 adulti

Prerequisiti in ingresso: non sono
necessarie conoscenze di
informatica.

Il corso & adatto anche per chi non
possiede alcuna base di informatica
e vuole avvicinarsi per la prima volta
all'uso del PC.

Al termine del corso verra rilasciato Per chi e gia esperto, il corso
Attestato di frequenza prevede alcuni approfondimenti
Ogni utente avra a disposizione un PC | €13tV agli argomenti trattati ~ di
sicuro interesse.
[SCRIZIONI COSTO

Entro la settimana antecedente
la partenza dei corsi

30 €*

Il costo comprende il materiale didattico
che verra eventualmente fornito a

ciascun partecipante.

*Le tariffe sono valide dal 1° gennaio 2009

SEDE

ENAC EMILIA ROMAGNA c/o Mattioli 1885 Spa — SEDE 2
Strada Lodesana di Sopra, Localita Vaio — Fidenza

Microsoft PowerPoint e’ lo strumento applicativo maggiormente utilizzato in
ambito aziendale per la produzione di presentazioni a video. Le
presentazioni permettono di illustrare in maniera efficace informazioni che
possano poi essere esposte dal relatore in maniera piu approfondita.

Concetti di base: presentazione, diapositiva, ambiti di utilizzo di Powerpoint
Generazione di una presentazione con autocomposizione contenuto
Differenti modalita di visualizzazione di una presentazione

Creazione di una nuova presentazione da modello

Inserimento di nuove slides ed utilizzo dei layout automatici (es. diapositiva
titolo, elenco puntato, testo su due colonne, tabella, ecc.)

Personalizzazioni dello sfondo di una diapositiva e di tutte le diapositive
Applicazione e modifica della struttura di una presentazione
Personalizzazioni dello schema diapositiva e dell'intestazione e pié di
pagina

Inserimento di testo in visualizzazione normale o struttura e sua
formattazione; Modifica delle pagine di note; Inserimento e modifica di
immagini

Creazione e personalizzazione di grafici (istogramma, barre, linee, torta)
Creazione e personalizzazione di organigrammi

Creazione, personalizzazione grafica ed impaginazione di oggetti disegnati
(linee, frecce, forme, caselle di testo,ecc.)

Effetti di transizione tra le diapositive

Animazioni personalizzate degli oggetti in una diapositiva

Opzioni di stampa e stampa di una presentazione

Utilizzo di una presentazione a video (opzioni di personalizzazione della
presentazione)

Per informazioni: ENAC EMILIA ROMAGNA via Jacopo Milani 18 — FIDENZA — tel. 0524-512816 fax. 0524-512812
www.enac-emiliaromagna.it — info@enac-emiliaromagna.it




