
Microsoft PUBLISHER

CARATTERISTICHE DEL CORSO DESTINATARI CONTENUTI

22 ORE
(tutte in laboratorio di informatica)

Inizio corsi – ogni 3 mesi
(indicativamente ottobre, gennaio,

maggio)

Giorni di frequenza: 2 volte a settimana

Al termine del corso verrà rilasciato
Attestato di frequenza

Ogni utente avrà a disposizione un PC

Gruppi di circa 10 -15 adulti

Prerequisiti in ingresso:

si consiglia la frequenza al
corso di Publisher a chi ha già
conoscenze basi di Windows e

di Microsoft Word.

Obiettivi: Microsoft Publisher 2007 consente di creare, personalizzare e
condividere in modo semplice una vasta gamma di pubblicazioni e
materiale di marketing di qualità professionale. Con Publisher 2007 è
possibile comunicare il messaggio desiderato con vari tipi di
pubblicazione già pronti, risparmiando tempo e denaro. È possibile
creare brochures, cartoline, biglietti di auguri o notiziari elettronici di
elevata qualità senza avere competenze grafiche specifiche.

Contenuti:

Introduzione agli strumenti di Publisher
Guida in linea e assistente di Office
Creazione di pubblicazioni
Utilizzo di pubblicazioni di base
Correzione degli errori
Funzioni avanzate di formattazione del testo
Stampa ed invio della pubblicazione
Lavorare con gli oggetti di disegno
Formattazione degli oggetti
Utilizzo di immagini grafiche
Personalizzazione delle pubblicazioni
Utilizzo di tabelle; Utilizzo integrato della posta
Utilizzo online dell’Help

Durante le lezioni sono previste esercitazioni pratiche su ogni argomento trattato.

ISCRIZIONI COSTO

Contattare la segreteria corsi

176 € *
Il costo comprende il materiale
didattico che verrà eventualmente
fornito a ciascun partecipante.

*Le tariffe sono valide dal 1° gennaio 2009
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