
Contabilità di base e fatturazione al pc

CARATTERISTICHE DEL CORSO DESTINATARI CONTENUTI

40 ORE
Di cui 28 teoria ed esercizi di contabilità e

12 in laboratorio di informatica con utilizzo di
Microsoft Excel

Inizio corsi – ogni 3 mesi
(indicativamente ottobre, gennaio, aprile)

Giorni di frequenza:
Martedì e Mercoledì dalle 20 alle 22

Al termine del corso verrà rilasciato Attestato
di frequenza

Ogni utente avrà a disposizione un PC

Gruppi di circa 15 adulti

Prerequisiti in ingresso: non sono
necessarie conoscenze di contabilità.
Il corso è adatto anche per chi non
possiede alcuna base di contabilità e
fatturazione e vuole avvicinarsi per la
prima volta a questi concetti.
Per chi possiede già esperienze, il
corso prevede alcuni approfondimenti
relativi agli argomenti trattati di sicuro
interesse.

Il corso si svolge in due parti.

La prima dedicata alla parte teorica e agli esercizi di contabilità e
fatturazione:

Il contratto di vendita: elementi del contratto, clausole relative al
tempo e al luogo di consegna della merce, clausole relative
all’imballaggio, al tempo e al luogo di pagamento.
L’IVA, il suo meccanismo e i suoi calcoli: l’imposta sul valore
aggiunto, classificazione delle operazioni ai fini IVA, sistema di
versamento dell’IVA allo Stato.
Le fasi della vendita:
1) Pre-fatturazione: il Documento di trasporto o consegna della
merce
2) Fatturazione: fattura immediata e differita , note di variazione
(di credito o di debito), fatture di acconto, fatture a più aliquote.
3) Post-fatturazione:i registri IVA, liquidazioni e versamenti IVA,
acconti e dichiarazioni IVA.

La seconda dedicata alla parte di informatica e alla fatturazione con
Excel sul pc.

ISCRIZIONI COSTO

Entro la settimana antecedente
la partenza dei corsi

320 € *
Il costo comprende il materiale didattico che

verrà fornito a ciascun partecipante.

*Le tariffe sono valide dal 1° gennaio 2009

SEDE

Fidenza

Per informazioni: ENAC EMILIA ROMAGNA via Jacopo Milani 18 – FIDENZA – tel. 0524-512816 fax. 0524-512812
www.enac-emiliaromagna.it – info@enac-emiliaromagna.it


