
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Info: ENAC ETS  0524 512816 / info@enac-emiliaromagna.it 

 

 

CORSI IN PRESENZA PRESSO  
ENAC EMILIA ROMAGNA ETS - Via J. Milani 14/a - FIdenza 

 

Progetto 32 – GESTIONE CASSA (48 ORE)  
 

AVVIO: 11 GIUGNO 2025 (termine 04/07/2025) 
ORARIO: 8.30-13.30 – 2/3 lezioni settimanali 
Il percorso affronterà i seguenti temi: principali apparecchiature 
per le operazioni di cassa, documenti amministrativi e contabili di 
base, sistemi di pagamento e servizi bancari, principali riferimenti 
normativi in materia di IVA. 
 

Si richiedono competenze di base relative al commercio e alle 
vendite 
 
 

Progetto 4 – COMUNICARE E COLLABORARE 
CON IL PC: IL PC E OFFICE - (40 ORE)  
 

AVVIO: 20 GIUGNO 2025 (termine 11/07/2025) 
ORARIO: orario 9.00/13.00 
Il partecipante, al temine del percorso, sarà in grado di svolgere 
le principali operatività di base connesse all’utilizzo del PC e dei 
software più diffusi per l’elaborazione di testi, l’uso della posta 
elettronica e l’effettuazione di ricerche sul web. 
 
 

Progetto 24 – CONTABILITA’ (48 ORE)  
 

AVVIO: 17 LUGLIO 2025 (termine 31/07/2025) 
ORARIO: 8.30/13.30 –  dal lunedì al giovedì 
Il percorso formativo affronterà i seguenti temi: normativa fiscale 
applicata alla contabilità generale, registrazioni contabili,  
adempimenti fiscali sulla base della normativa vigente, concetti 
generali sulla redazione del bilancio. 
 

Si richiedono competenze di base relative all'economia 
aziendale e ai software di comune utilizzo. 
 


